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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЯПИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 сентября 2016 года

№ 243


х. Ляпино




О внесении изменений в постановление администрации Ляпинского сельского поселения Новокубанского района от 18.03.2016 года № 40 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией Ляпинского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий»

На основании экспертного заключения Управления по взаимодействию с органами местного самоуправления Краснодарского края от 27 апреля 2016 года № 34.01-617/16-04, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией Ляпинского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги по исполнению запросов пользователей, постановляю:

1. Внести в постановление администрации Ляпинского сельского поселения Новокубанского района от 18.03.2016 года № 40 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией Ляпинского сельского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» следующие изменения:

а) Исключить в пункте 2.5 раздела 2 административного регламента слова «Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 5 мая 2006 года, «Собрание законодательства РФ», 8 мая 2006 года, № 19, ст.2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11 мая 2006 года»;

б) Раздел 3 административного регламента дополнить пунктом 3.2 «Особенности выполнения административных процедур в МАУ «МФЦ» следующего содержания:

«Прием специалистом МФЦ заявления с приложением установленных документов, передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит личное обращение заявителя в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной в приложении № 1 к Административному регламенту, с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- проверяет наличие документов (их копий), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив с их подлинными экземплярами, специалист МФЦ ставит штамп «копия верна», заверяет своей подписью с указанием даты, фамилии и инициалов;

- при установлении фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (документа) или несоответствии их (его) требованиям, установленным законодательством и пунктами 2.6, 2.7 Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает документы заявителю, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием, регистрацию заявления и представленных документов, оформляет в 3 экземплярах по установленной форме расписку о приеме документов, в которой указываются:

дата и время представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров или их копий);

максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, его подпись;

иные данные;

- передает заявителю один экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в комплектуемое дело (пакет), третий - оставляет на хранение в МФЦ.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом МФЦ о сроке предоставления муниципальной услуги и порядке получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги».

в) дополнить пункт 3.2 раздела 3 административного регламента подпунктом 3.2.4. следующего содержания:

«В случае указания заявителем на необходимость направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой либо в электронном виде, отправка указанного документа осуществляется соответствующим способом.

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, соответствующий документ подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи».
2. Специалисту 1 категории администрации Ляпинского сельского поселения Новокубанского района К.И.Горбаневой разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ляпинского сельского поселения Новокубанского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава Ляпинского сельского поселения

Новокубанского района
С.Ю. Бражников
























